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عنوان فرآیند: فرآیند درخواست معرفی نامه
هدف فرآیند: درخواست صدور معرفی نامه برای مجری و همکاران طرح
دامنه کاربردی: تمامی طرح های تحقیقاتی برای صدور معرفی نامه به منظور جمع آوری داده های مورد نظر 
مالک فرآیند: معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده
[bookmark: _GoBack]تشریح فرآیند: این فرآیند با ارسال درخواست معرفی نامه توسط استاد راهنما از طریف اتوماسیون به کارشناس معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده آغاز می شود. در این نامه باید به موارد زیر اشاره شود:
ذکر نام طرح-کد طرح- کد اخلاق طرح-  نام دانشجو-نام همکار در صورت نیاز-نام استاد راهنما-محل پژوهش- اقدامات در پژوهش
نامه توسط کارشناس معاونت تحقیقات و فناوری تنظیم و برای معاون تحقیقات و فناوری برای تایید و امضا ارسال می گردد. پس از تایید معاون تحقیقات و فناوری، نامه برای دانشگاه ارسال می گردد. همچنین رونوشت نامه برای استاد راهنمای مربوطه نیز ارسال می شود. دانشجو با شماره نامه و تاریخ به صورت حضوری برای گرفتن معرفی نامه باید به معاونت تحقیقات و فناوری مراجعه کند.
فرآیند:
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درخواست معرفی نامه توسط استاد راهنما از طریف اتوماسیون به معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده
تهیه ی نامه ی درخواست معرفی نامه در اتوماسیون توسط کارشناس معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده
عنوان فرآیند:  تایید مقاله برای صدور مجوز دفاع
تهیه کننده: راضیه سادات طبائی فرد
تایید کننده: سرکار خانم دکتر سهرابی
امضاء نامه ی درخواست معرفی نامه توسط معاون تحقیقات و فناوری در اتوماسیون و ارسال به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه
ارسال رونوشت نامه به استاد راهنمای مربوطه جهت پیگیری
مراجعه دانشجو با شماره نامه و تاریخ به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه جهت دریافت معرفی نامه
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